华南理工大学自学考试本科段与高职高专
相沟通试点工作实施细则
    根据《关于开展广东省高等教育自学考试与高职高专教育相沟通试点工作有关问题的通知》（粤考委[2006]22号）文件精神，现就相沟通试点工作合作办学制订以下实施细则。
一、招生对象、学习形式及考试
1、招生对象：已被批准开展相沟通试点工作的高职高专院校在校生。在不影响高职高专正常教学秩序的前提下，在学生自愿的基础上组织自学考试独立本科段课程辅导学习。

2、学习形式：业余学习，时间以周六、日、晚上和寒暑假为主。学生可视具体情况选择延长或缩短学习时间。学习地点设在试点高职高专院校内。
3、考试时间为每年的1月、4月、7月和10月。考试地点设在试点高职高专院校所在市区内的国家教育统一考试定点考场。
二、专业申报及招生工作   
1、拟参加相沟通试点工作的高职高专院校必须于每年12月底前向我校提出申请，经我校自考办审查合格后，于每年3月底前向省考办集中申报。高职高专院校须向我校提交以下材料：合作试点申请书、合作办学专业计划申报表和合作试点意向书。经省考办批准后，向我校提交互认成绩课程申报表及相关的专家论证意见，并与我校签订合作办学合同。
2、试点高职高专院校负责编制和印刷招生资料，组织招生宣传和报名报考工作；独立制作的招生宣传资料须经主考学校审核。
三、教学管理、学籍管理及成绩管理
1、主考学校负责审定试点高职高专院校的教学计划和教学大纲。

2、主考学校负责对试点高职高专院校聘任的教师进行资格审查，对教学过程进行相应的指导和监督。

3、根据试点高职高专院校实际情况，主考学校可对部分专业课程进行助学或考前辅导，所发生的教学、差旅、住宿等费用由试点高职高专院校负责。
4、试点高职高专院校应严格按照主考学校审定的教学计划、教学大纲排课，选聘师资，组织教学以及其他相关的教学管理工作。

5、试点高职高专院校于当年10月15日前将试点学生名单造册，连同学生入学时的普通高校招生录取名册复印件（加盖学校公章）送主考学校，再上报省考委。
6、试点学生在专科学习期间已取得考试合格的成绩，若课程名称与试点的高等教育自学考试本科段专业中的公共基础课和专业基础课的课程名称相同，可向我校提出申请和提交专家论证意见，经我校审核后报省考办批准。

7试点高职高专院校在每学期开学第二周向主考学校报送每学期的委考和实践课上课时间和考试安排。
8、委考课程命题。根据试点高职高专院校的实力和办学条件，我校可委托高职高专院校进行命题。具体操作如下：

试点高职高专院校推荐命题教师名单，由我校保密员直接与命题教师进行直接联系，布置命题要求和保密要求，签订保密承诺书。具体命题要求及程序参照《华南理工大学自学考试自学命题及试卷送存规定》。
在考试当天，我校将派巡考人员将试卷带到考场并当场拆封，考试完毕后将试卷密封并交试点的高职高专院校教务管理部门保管。
9、试卷评改和成绩报送。每学期委考课程和实践课程全部考试完毕后，由试点高职高专院校组织教师进行集中评卷，同时向主考学校报送委考课程学生平时成绩（占30%）并签上任课老师姓名。主考学校负责派人员巡视评卷情况和考试的卷面成绩登记。学生平时成绩和卷面成绩均需加盖高职高专院校教务管理部门的公章。
10、实践课程由我校委托试点的高职高专院校组织实施，但高职高专院校在实施实践考核环节之前须向我校提供具体的实施方案及相应的实验考核大纲。实践考核由平时实验或上机操作和期末测试两部分组成（平时成绩占70%，期末测试占30%），最终实践考核成绩由试点高职高专院校合并后上报我校。实践指导老师须在成绩表上签上姓名，并加盖试点高职高专院校教务主管部门的公章。
11、补考工作。委考课程补考于每学期开学的第四周星期六、日进行。（主考学校在原考试课程试卷里抽一套进行补考）。
每次委考课程考试结束后，将各课程空白试卷及评分标准交一套给主考学校备案。

12、主考学校负责委考课程考试的卷面成绩登记、成绩合成和上报省考办等工作。同时将上报成绩交试点高职高专院校教务主管部门备案。
13、试点高职高专院校负责离校后仍继续参加高等教育自学考试且符合毕业条件的学生毕业登记手续工作，并由主考学校将申请毕业材料报省考办。

14、凡考试课程（含实践环节）成绩全部合格者，由省自学考试委员会颁发华南理工大学副署盖章的本科毕业证书。对在学习期限内考试课程未能全部合格的学生，颁发由华南理工大学自考办及高职高专院校联合盖章的结业证书。
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