华南理工大学继续教育学院

调（停）课申请表
办学单位（盖章）： 
	任课教师
	
	课  程

名  称
	
	任 课

班 级
	

	调（停）课

原  因
	

	调  课

时  间
	
	调  课

地  点
	

	拟补课

时间
	
	拟补课

地 点
	

	办学单位

意  见
	负责人（签字）：            年   月   日

	继续教育学院意见
	主管领导（签字）：       年   月   日


备注：

1、由任课教师提前一周向办学单位提出申请，教务员填好调（停）课申请表中各项内容，务必填写清楚、齐全，在调课方案中不能写待定、待落实、学生自学等内容；

2、经领导审批同意调（停）课后，由教务员提前一天通知调（停）课班级学生及班主任；

3、一般情况不允许出现代课。如需代课必须提前上报学院。

