继续教育学院公务用车申请表
	申请部门
	
	申请人
	

	乘车人
	
	人数
	

	用车事由
	

	用车时间
	
	目的地
	

	部门负责人意见
	                               年    月   日

	分管院领导意见
	年    月   日

	主管院领导意见
	   年    月   日


注：一、根据《继续教育学院公务用车管理办法（试行）》公务活动用车范围如下：1.学院领导或由领导带队到校外参加会议、出席合作办学单位活动、开展教学检查、考试巡考等。2.各部门到广州“七区”（增城、南沙、从化、番禺、花都、萝岗、白云）开展教学检查、培训项目等，或因工作需要到达目的地较远或交通不便的地方，有可能误时、误事影响工作的。3.各部门到校外运送试卷或涉及保密等重要资料。4.各部门在校内办理业务原则上不同意租赁车辆接送，如有运送大批量物资、大量现金、批量试卷等情况，可酌情安排用车。5.经学院领导同意的非日常性业务工作或临时性任务。
二、各部门在广州市内开展公务活动，如参加校外会议、前往广东省教育厅或广东省教育考试院等上级单位办理业务、开展教学检查等，原则上应选择公共交通工具前往，交通费据实报销。
