继续教育学院业务网络平台维护服务单

业务类型：（  ）新增需求 （  ）数据修改 （  ）需求变更 （  ）功能完善
	申请部门
	
	申请人
	
	申请时间
	

	需求描述
	

	最终需求描述与确认
	
	部门主管
	

	
	
	要求期限
	

	
	
	分管院领导
	

	资源建设中心需求分析与建议
	
	审核人
	

	
	
	接单时间
	

	
	
	建议工期
	

	
	
	分管院领导
	

	华南教科公司需求分析与实施
	
	接单人
	

	
	
	接单时间
	

	
	
	计划工期
	

	业务部门确认
	
	确认人
	

	
	
	确认时间
	

	学院文件归档
	
	归档时间
	


说明：

1. 需求类别请打“√”选择。

2. 新增需求：指的是从未提出过或平台没有体现的需求；

3. 数据修改：指的是前台无法修改或数据修改量大需要技术人员后台修改的数据；

4. 需求变更：指的是与平台目前运行流程有区别，需变更。

5. 功能完善：指的是对现有功能流程进行进一步补充。
6. 各部门同事填写维护服务单（可先与技术人员沟通），发至各自部门负责人处（会同分管院领导）修改确认后，由部门负责人将最终需求发邮件提交至资源建设中心，并同时提交纸质版。

7. 若业务流程需求需重大调整的必须经相关院领导会商决定。
